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Stellenausschreibung
Das Avicenna-Studienwerk sucht fiir das gemeinsam mit dem Islamkolleg Deutschland
durchgefiihrte Projekt ,Internationales Stipendienprogramm® zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
eine

Wissenschaftliche Hilfskraft (m/w/d) — Teilzeit (50%)

Die Teilzeitstelle (mindestens 20 Std./Woche) ist befristet auf zwei Jahre mit der Option auf
Verlangerung. Dienstsitz ist Osnabrick. Die Vergltung erfolgt in Anlehnung an TV-L 8.

Das Avicenna-Studienwerk ist das jlingste der 13 vom Bundesministerium fir Bildung und Forschung
(BMBF) geforderten Begabtenférderungswerke. Durch die Vergabe von Stipendien férdert das Avicenna-
Studienwerk talentierte und sozial engagierte muslimische Studierende und Promovierende aller
Fachrichtungen.

lhre Aufgaben:

e Sie unterstitzen die Vorbereitung des neuen Projekts ,Internationales Stipendienprogramm® in
Abstimmung mit den Vorgesetzten.

e Sie unterstltzen die Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen des ideellen
Programms, wie z. B. Seminare und Akademien.

e Sie organisieren Sitzungen und fiihren Protokolle.

e Sie verwalten Adressen und Kontakte, Dokumentation und Ablage.

e Sie unterstutzen Geschaftsfihrung und Referent:innen bei den laufenden Tatigkeiten.

lhre Qualifikationen:

Kaufmannische Ausbildung bzw. gleichwertige Fahigkeiten und Kenntnisse.
Einschlagige Berufserfahrung.

Sehr gute Kenntnisse in der Anwendung samtlicher MS-Office-Programme.
Sehr gute Team- und Kommunikationsfahigkeiten.

Unser Angebot:

Als Mitarbeiter:in des Avicenna-Studienwerks erwartet Sie eine interessante und abwechslungsreiche
Aufgabe in einem internationalen und gesellschaftlich besonders relevanten Feld. Eine
Weiterbeschaftigung ist bei positiver Evaluation vorgesehen.

Wir freuen uns Uber lhre aussagekraftige Bewerbung bis zum 18. Februar 2024. Bitte senden Sie
Ihre Bewerbung elektronisch in einer PDF-Datei (max. 10 MB) mit dem Betreff: WH24, Name an:
jobs@avicenna-studienwerk.de
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